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Зміст вебінару
І. Нормативні та техніко-економічні аспекти

• Законодавчі вимоги до організації закупівельної 
діяльності Університету

• Визначення предмета закупівлі за ДК 021:2015 CPV

• Розрахунок очікуваної вартості предмета закупівлі

• Опис технічних характеристик предмета закупівлі 
(складання технічного завдання)

ІІ. Організаційні та ергономічні аспекти

• Механізм планування та проведення закупівель для 
потреб НДЧ 

• Взаємодія з уповноваженою особою



Типологізація закупівель Університету

Вартісні межі

1) 1 коп. – до 50 тис. грн.

2) 50-200 тис. грн. 

(товари та послуги)

50 тис. – 1,5 млн. грн. (роботи)

3) понад 200 тис. грн. 

(товари та послуги)

понад 1,5 млн. грн. (роботи)

4) понад 133 тис. ЄВРО 

(товари та послуги)

понад 5150 тис. ЄВРО 
(роботи)

Тип закупівлі

1) Договір про закупівлю 
без використання ЕСЗ

2) Спрощена 
закупівля

3) Відкриті торги

4) Відкриті торги  з 
публікацією англ. 
мовою (Євротендер)



Для визначення предмета закупівлі 
використовується Єдиний закупівельний 

словник ДК 021:2015
(або CPV - Common Procurement Vocabulary)

Товари

Послуги

• ДК 021:2015 – 4 цифра

• ДК 021:2015 – 3 цифра + МНН 

(для медикаментів)

• ДК 021:2015 – 4 цифра

• ДК 015-97 – 4 цифра (для 

науково-технічних робіт)

Приклад: при закупівлі канцтоварів використовується код 

ДК 021:2015 – 30190000-7 Офісне устаткування та 

приладдя різне 





Як визначити код предмета 
закупівлі за ДК 021:2015

1) Знайти, за яким кодом закуповують це 
інші Замовники (прогуглити)

2) Скористатись CPVtool КШЕ 
(https://cpvtool.kse.ua/)

3) Пошукати в ДК 021:2015 
(https://dk21.dovidnyk.info)

https://infobox.prozorro.org/articles/3-sposobi-viznachiti-kod-dk-
021-2015-svogo-tovaru

https://cpvtool.kse.ua/
https://dk21.dovidnyk.info/


Закупівля може оголошуватися ЛИШЕ 
ЗА ОДНИМ КОДОМ ДК 021:2015

Ректору 

Київського національного університету 

імені Тараса Шевченка, професору 

Володимиру БУГРОВУ

Подання
З метою належної організації виконання НДР “НАЗВА ТЕМИ” за

кошти, виділені в межах реалізації гранту НДФУ, реєстраційний номер
2022.01/0489, просимо дати дозвіл на закупівлю обладнання згідно коду
ДК 021:2015 38430000-8 Детектори та аналізатори, а саме
Спектрофлюорометричного комплексу з аксесуарами (підкод ДК
021:2015 38433000-9 Спектрометри)

Очікувана вартість закупівлі 2 550 500, 00 грн.

Науковий керівник теми Підпис (ПІБ)

ВИКОНАВЕЦЬ (контактна особа з технічних питань)

ПІБ, телефони (роб.,моб.), e-mail



До подання обов’язково 
мають додаватися:

1. Розрахунок очікуваної вартості 

предмета закупівлі (із зазначенням 

усіх джерел інформації про 

використані ціни)

2. Технічне завдання (ТЗ) (опис усіх 

технічних, функціональних та 

якісних характеристик товарів, 

робіт, послуг, що закуповуються)



Як визначити очікувану 

вартість закупівлі 
1) методом порівняння ринкових цін
Середньоарифметична ЩОНАЙМЕНШЕ ТРЬОХ цін:

1.1 наведених у відкритому доступі (в Інтернеті)

1.2 з цінових пропозицій виробників, офіційних 
дилерів і т.п…

Ціни, які на 30 % і більше відрізняються від 
найближчої ціни до розрахунку не беруться

2) на підставі закупівельних цін минулих закупівель із 
застосуванням коефіцієнта індексації

(якщо неможливо отримати три актуальні ринкові ціни)

https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0275915-20#Text



Приклад інформації про ціни з відкритого джерела



Оформлення розрахунку очікуваної 
вартості закупівлі

Назва 

товару

Ціна за одиницю, 

грн/л

Середнє 

арифметичне 

цін 3-х 

операторів 

АЗС, грн/л

Кількість, 

л

Очікувана 

вартість, грн.

КЛО Сокар WOG

1 2 3 4 5 6 7

Бензин А-95 27,99 30,48 29,99 29,49 23 000 678 193,33

Дизпаливо 26,99 29,48 28,99 28,49 95 000 2 706 233,33

Разом 118 000 3 384 426,66



Призначення ТЗ – купити те, що треба

З УРАХУВАННЯМ КЛЮЧОВИХ ОБМЕЖЕНЬ 
(ч.4 статті 23 ЗУ “Про публічні закупівлі”)

1) Технічні специфікації не повинні містити 
посилання на конкретні марку чи 
виробника або на конкретний процес, що 
характеризує продукт чи послугу певного 
суб’єкта господарювання, або на торгові 
марки, патенти, типи або конкретне місце 
походження чи спосіб виробництва.

2) У разі якщо таке посилання є необхідним, 
воно повинно бути обґрунтованим та 
містити вираз "або еквівалент".



Як складати ТЗ

1. ТЗ повинне містити МАКСИМАЛЬНО 

ДЕТАЛЬНИЙ опис усіх необхідних технічних, 

функціональних та якісних характеристик 

предмета закупівлі.

2. Якщо вичерпний опис характеристик скласти 

неможливо, можна дати посилання на 

стандарти, технічні регламенти та умови, 

пов’язані з предметом закупівлі. 

АЛЕ! До кожного такого посилання в 

тендерній документації буде додано вираз 

"або еквівалент"



ТЗ на закупівлю товару



ТЗ на закупівлю товару





ТЗ на закупівлю послуги



Додаткова інформація, що 

надається у складі ТЗ

1) одиниці виміру товару, кількість та місце його поставки;

2) місце виконання робіт або надання послуг, їх обсяги;

3) строки поставки товарів, виконання робіт, надання послуг;

4) які саме аналоги та/або еквіваленти приймаються у 

пропозиціях учасників (якщо вимоги до предмета 

закупівлі містять посилання на конкретну торговельну 

марку або виробника);

5) інформація про маркування, протоколи випробувань або 

сертифікати, що підтверджують відповідність предмета 

закупівлі встановленим замовником вимогам (за потреби);

6) кваліфікаційні критерії (вимоги) до учасників закупівлі



Кваліфікаційні критерії до 

учасників закупівлі

1) наявність обладнання, матеріально-
технічної бази та технологій;

2) наявність працівників відповідної 
кваліфікації, які мають необхідні знання та 
досвід;

3) досвід виконання аналогічного за 
предметом закупівлі договору;

4) фінансова спроможність.



МІНІМАЛЬНІ СТРОКИ 

оприлюднення договорів 

(з дати оголошення закупівлі)
1. Спрощена закупівля – 8 робочих днів

(подання пропозицій – не менше 6 р.д.)

2. Відкриті торги – 30 календарних днів

(подання пропозицій – не менше 15 к.д., 
період оскарження – 10 к.д.)

3. Євротендер – 45 календарних днів

(подання пропозицій – не менше 30 к.д., 
прекваліфікація, аукціон – мінімум 2.р.д, 
період оскарження – 10 к.д.)



Обставини, що затягують 

оприлюднення договорів

• Непродуктивні внутрішні комунікації

• Внесення змін до тендерної 
документації

• Оскарження процедури в АМКУ

• Невідповідності у тендерних 
пропозиціях учасників 

• Відхилення учасників

• Неефективна взаємодія з переможцем





Корисні контакти:

• Начальник НДЧ, кім.10 будівлі наукової частини (239-32-30, 
вн. 32-30 e-mail: ndchinfo@univ.kiev.ua

Головний метролог, кім. 107А головного навчального корпусу, 
(239-31-07, вн. 31-07)

Планово-фінансовий відділ (ПФВ), кім. 22 корпусу ректорату 
(239-32-91, вн. 32-91 e-mail: ndch@ukr.net)

Бухгалтерія НДЧ, кім. 21 корпусу ректорату (239-33-96, вн. 33-
96 e-mail: gaalja@bigmir.net, 21ndch@ukr.net)

• Відділ матеріально-технічного забезпечення, укладання та 
супроводу договорів, начальник відділу Олена Борисівна 
Петраш (239-34-92, e-mail viddil_dogovoriv@ukr.net )

mailto:ndchinfo@univ.kiev.ua
mailto:ndch@ukr.net
mailto:gaalja@bigmir.net
mailto:viddil_dogovoriv@ukr.net


Дякую за увагу!

Успішних закупівель!


